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Informacion general

DIRIGIDO A:

Docentes de educacion
basica, media, superior.

REQUISITO:

Conocer aspectos
basicos de Windows

DURACION:

10 DIAS (2 semanas)
Lunes a viernes

INICIO:
Cada Lunes
Horarios a escoger

El curso es de naturaleza practica con el desarrollo de
temas con herramientas tecnologicas aplicadas al

ejercicio de la profesion docente.

Los temas principales a abordar son orientados a la
OFIMATICA, asi mismo es un curso netamente
practico y dindmico, se entregaran plantillas de

hojas de calculo, plantillas de diapositivas, y material

didactico completo para que el docente conozca e

implemente las herramientas con éxito
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WORD- el curso comienza con lo pram——
elemental sobre la configuracién de
un documento, la insercién de elementos
graficos como imagenes, diagramas, graficos

3 estadisticos etc. Ademas, a crear indices
automaticos, a dividir el documento en
secciones para darle una configuracion
diferente a cada una y generar correspondendia
que te permita crear copias del mismo
documento dirigidos a diferentes personas
automaticas.

EXCEL- manejo basico de celdas, hojas y

libros, configuracién de cuadros, tablas,

proteccién de hojas y libros, configuracién de
hoja y area de impresion, disefio de un

registro académico y asistencia, lista de cotejo

o un informe de progreso del estudiante,

formato de celdas, formato condicional, suma

POWER POINT- se crearan

diapositivas usando diferentes disefios, a
distribuir adecuadamente los contenidos de
texto e imagenes. Ademas, disefiar tablas y
graficos que hagan mas atractivas las
presentaciones, produdir presentaciones con
reproduccion manual o automatica y reprodudir
videos.

promedios combinacion celdas, gréaficos
simples y avanzados, aspecto de las fundiones,

fundén buscary, funcion si, fundén y, tablas

‘ dindmicas, filtros, creacién de una tabla
\ dindmica con gréficos y mucho mas.
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